网站文图上传格式及要求
一、内容格式
正文：字体微软雅黑、大小16px、颜色为黑色

间距：2倍行距

段落：首行缩进

图片：jpeg或jpg格式，横图，800*533像素（保存时采用高质量输出），居中，图片说明字体为微软雅黑、大小14px、颜色为蓝色。

操作流程如下：
1.将文字复制到网站后台，插入图片和文字说明，全选文图，清除格式，选择段落、微软雅黑、16px，直接点击行间距图标（直接点图标就是2倍行距），勾选自动排版中清除空行、首行缩进两个选项（其他选项是设定好的，不再勾选），此时文图排版基本完成，再将图片说明清除格式－选择字体和大小，选择蓝色居中，排版完成。具体流程如下图：
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（注：清除格式很重要）
2.完成以上操作后，如果打开稿件链接，图片不居中，再次打开后台，选中图片，点击图片居中，如下图：
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二、图片处理
1.建议使用光影魔术手软件处理图片，图片处理流程如下：

首次使用光影魔术手，需要裁剪选项下拉菜单中添加常用比例：800*533，图片尺寸不是这个比例的，先用裁剪功能将图片裁剪为800*533的比例，再点尺寸功能（不要选下拉菜单），勾选锁定宽高比，只需输入宽度800。（一般情况下，学校相机拍摄的照片尺寸比例不用裁剪，可直接点击尺寸修改，手机拍摄的需要先裁剪）。另存时，选择修改大小，勾选采用高质量输出，再保存。
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2.有拼图需要的，选用拼图模板，4张图片尺寸设定为800*533，6张图片尺寸设定为800*800,8张图片尺寸设定为800*1000，一般选用每张图片大小一样的拼图模板。
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